Wymogi redakcyjne i informacje dla Autorów artykułów 

1. Objętość artykułu nie może przekraczać 16.000 znaków (ze spacjami) czyli max. 8- 9 stron przy zachowaniu reguł określonych w punkcie 2. Artykuł powinien zawierać wprowadzenie z określeniem celu opracowania oraz podsumowanie, a treść podstawowa artykułu powinna być podzielona na punkty.  Obowiązkowo należy sporządzić spis cytowanej literatury. 
Na końcu artykułu zamieszczamy tłumaczenie jego tytułu oraz krótkie streszczenie w języku angielskim (maksymalnie 10 wierszy).

2. Publikację można pisać dowolnym edytorem tekstu Word for Windows z zachowaniem następujących zasad:

· marginesy: góra i dół 2,5 cm, lewy 2,5 cm,  prawy 3,5 cm; 

· odstęp między wierszami 1,5 linii; justowanie tekstu dwustronne.

· wcięcie akapitowe 0,5 cm (wcięcia akapitowe należy wprowadzać wyłącznie za pomocą paska narzędziowego „Format”, nie stosować w tym celu tabulatorów ani spacji);
· czcionka Times New Roman 12 pkt.;

3. Wykresy i tabele proszę przygotowywać w programach Word lub Excel. Szerokość wykresów i tabel nie może przekraczać 13 cm Wzory matematyczne można wprowadzać, używając dodatku Microsoft Equation 3.0 (Wstaw/obiekt/Microsoft Equation).

4. Rysunki i schematy powinny być edytowalne (tzw. bitmapy są dla wydawnictwa nieprzydatne). Mogą być przygotowywane w programach Corel (.cdr) lub Ilustrator (.eps). Wymiary rysunków i schematów nie mogą przekraczać: szerokość 13 cm, wysokość 16 cm).

5. Ze względu na fakt, że materiał ilustracyjny (rysunki, wykresy) jest publikowany w skali kolorystycznej czarno-białej, formy graficzne należy sporządzać wyłącznie w odcieniach szarości.
6. Nie  należy „upiększać” tekstu  specjalnymi  stylami, unikać  podkreśleń,  a  zwłaszcza  r o z s t r z e l e ń; dopuszczalne są wyróżnienia kursywą (italic) bądź pogrubieniami (bold).

7. Powoływane  w przypisach pozycje bibliograficzne pisać według wzoru:
a) Inicjał imienia Nazwisko, Tytuł, ew. numer wydania, tom, część itp., Nazwa Wydawnictwa, miejsce i rok wydania, a następnie cytowane strony skrótem „s.”… 

b) W przypadku prac zbiorowych pod redakcją: Tytuł, ew. numer wydania, tom, część itp., red. Inicjał imienia Nazwisko, Nazwa Wydawnictwa, miejsce i rok wydania, a następnie cytowane strony skrótem „s.”… 

np.:

· J. Kowalski,   Jak  tworzyć  listę  pozycji  literatury?,  tom 2,  Wydawnictwo   Bibliograficzne,   Warszawa 2006, s. 12.

· J. Kowalski, Z. Nowak, Zasady edytorskie, Wydawnictwo Edytor, Warszawa 2006, s. 5.

· Graficzne formy prezentacji, red. Z. Nowak, Wydawnictwo Edytor, Warszawa 2006, s. 20.

c) A. Nowakowska,    Zasady    konstrukcji   tabel   [w:] Formy  opisu danych       liczbowych, red.   Z. Nowak, Wydawnictwo Edytor, Warszawa 2005.

d) Przy publikacji z czasopisma, jego tytuł (w cudzysłowie) zastępuje nazwę wydawnictwa, po nim następuje rok (rocznik), po przecinku numer (nr), strona np.:

· J. Kowalski, Jak sporządzać przypisy?,  „Wiadomości Tekściarskie” 2006, nr 28, s 34.

e) Kolejne powołania na cytowaną uprzednio pozycję bibliograficzną:

· powołania się bezpośrednio na cytowaną pozycję, np.:

Ibidem, s. 15-16.

· Powołanie się kolejny raz, gdy cytujemy tylko jedną pozycję danego autora, np.:

J. Kowalski, Z. Nowak, op. cit., s. 29-20.

· Kolejne powołanie, przy cytowaniu kilku pozycji danego autora, zawiera pierwsze   

      wyrazy tytułu, np.:


      J. Kowalski, Jak sporządzać ..., s. 28-29.

f) Zapis adresu ustawy: Dz. U. 2006, nr 28, poz. 456.
g) W przypadku źródeł internetowych: Inicjał imienia Nazwisko, Tytuł, (jeśli wiadome)  nazwa strony, czas dostępu (czyli data pozyskania informacji), np.: Najmłodsi emeryci w świecie, http//biznes.interia.pl/news. (07.01.12), lub:  www.uft.sk (30.9.2006)
8. Pozycja bibliograficzna przytaczana w wykazie literatury różni się tym, że inicjał autora następuje po nazwisku, tak aby zachować kolejność alfabetyczną nazwisk autorów, np.:
1. Graficzne formy prezentacji, red Nowak Z., Wydawnictwo Edytor, Warszawa 2006.

2. Kowalski J. Jak tworzyć listę pozycji literatury?, Wydawnictwo Bibliograficzne, Warszawa 2006.

3. J. Kowalski, Jak sporządzać przypisy?,  „Wiadomości Tekściarskie” 2006, nr 28.

4. Kowalski J.,. Nowak Z, Zasady edytorskie, Wydawnictwo Edytor, Warszawa 2006.

9. Inne uwagi redakcyjne:

· nie stawiać spacji przed znakami przestankowymi, lecz po znakach przestankowych;

· należy oddzielać w datach „r.” po liczbie lat, tak więc poprawny jest zapis 2006 r., natomiast błędny 2006r.;

· tytuły punktów powinny być wytłuszczone (bold) i wycentrowane;
· tytuły tabel, powinny być wycentrowane; tytuł i numer umieszczamy nad tabelą;
· tytuły i numery rysunków i wykresów powinny być wycentrowane;  tytuł i numer umieszczamy pod rysunkiem i wykresem, a poniżej źródło;
· tabele, rysunki i wykresy umieszczamy w tekście artykułu: powinny zawierać tytuł oraz źródło opisane zgodnie z podanymi zasadami sporządzania przypisów bibliograficznych;

· w treści artykułu musi znaleźć się odwołanie do zamieszczonej tabeli, rysunku i wykresu, np.: tekst................(patrz. Tab. 7), tekst.............(Rys. 2);

· tabele, rysunki, wykresy i przypisy powinny być opatrzone numeracją arabską ciągłą w obrębie całego artykułu. Ich numery powinny być zmieszczone po prawej stronie strony.
PAGE  
2

